附件1：图书馆内选位机选位与签离操作流程
1、选座流程：

（1）选择楼层
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（2）选择座位
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（3）刷一卡通
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（4）预约成功
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2、查询选位信息：
如果您忘记自己已选的座位号，再次刷卡，系统会显示您的座位信息。
3、签离操作：

需要离开座位时，请到选位机刷卡，在弹出菜单上选择“临时离开”或者“签离”。
临时离开： 
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（2）临时离开返回取座：
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（3）签离：
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（4）每日21：00后签离操作：
为避免闭馆时读者集中办理“刷卡签离”的拥挤情况出现，每日21：00后选位机不再提供现场选位功能，仅提供刷卡签离功能，读者可在21：00后到选座机上提前办理“刷卡签离”，然后返回原座位继续使用至当日闭馆。
选位机屏幕显示如下信息：
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操作：直接刷卡无须点选。

